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論文格式
• 封面
• 書名頁
• 授權書
• 論文口試委員會審定書
• 誌謝辭或序言
• 中、英文摘要
• 目錄

• 表、圖目錄
• 符號說明
• 論文本文
• 參考文獻
• 附錄
• 自傳或簡歷
• 封底

教務處→法規章程→成績(註冊組)→9.淡江大學研究生碩博士論文

撰寫辦法(Word檔案)  

http://www.acad.tku.edu.tw/downs/super_pages.php?ID=RS502



檔案格式

建議使用軟體

Word 
2003以上
版本

建議使用字型

中文字型：標楷體，
細明體，新細明體

英文字型：Times 
New Roman， Arial，
Arial Black

圖檔格式

請使用:
.gif, .jpg, 
.bmp , .tiff

特殊符號使用

請使:Symbol
字型或Word
的Microsoft方
程式編輯器來
編輯

※請將Word檔轉成PDF格式

※ 提交通過審核後再進行列印與裝訂



Word  轉 PDF
電腦需有Adobe
Acrobat 軟體
1. 開 啟 word ， 選 擇 : 檔

案→列印
2. 印 表 機 名 稱 選 擇

Adobe PDF
3. 選擇確定後電腦會自

動轉檔 1

2



多個Word
合併成一個PDF

1. 若論文有多個Word 檔案(如第一章、第二章…)，

請在轉檔前，確認各檔案頁碼無誤，再進行PDF

轉檔。

2. 除內文外，別忘了也將封面、目錄、各章節、圖

檔、參考文獻等合併在一個檔案中，以方便轉檔。
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轉PDF後的注意事項

1. 檔案可否正常開啟？

2. 整篇論文是否都轉成一個PDF檔？

3. 文字是否出現亂碼？

4. 各章節的起迄頁數與目錄是否相同？



PDF加入浮水印

從這裡!



下載之後，勿更改浮水
印大小 or顏色深淺



PDF加入浮水印
：文件->水印->新增水印
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請勿勾選相對比例!



1. 開啟PDF →進階→保全→密碼加密

2. 選加密所有文件內容→限制編輯和列印文件→輸入密碼→

允許列印:高解析度→允許變更：無→為視力不佳者啟用螢

幕閱讀程式裝置的文字協助工具打”V”

如何設定PDF檔保全
（回家時看的操作手冊）



如何設定PDF檔保全
（回家時看的操作手冊）

4. 取消勾選不發送字型到Adobe PDF(9.0版無此選項不需

理會)，勾選為視力不佳者啟用螢幕閱讀程式裝置的文字

協助工具。

5. 按下確認後，轉檔完成記得儲存檔案，即完成保全設定。
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不是文件開
啟密碼喔！



論文提交
—到圖書館首頁

從這裡!



提交論文後，先由系助理審
核是否通過，才會收到授權
書哦!

提交論文後，先由系助理審
核是否通過，才會收到授權
書哦!

提交流程



step 1. 登入系統
http://etds.lib.tku.edu.tw/main/index

由此登
入!



 輸入論文的書目資料:標

題、姓名、出版年、關鍵

字…等

 可暫存，系統將保留30 

天，記得返回系統繼續論

文提交作業，以免資料被

刪除喔！

Step 2. 輸入資料
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• 設定指導教授及口試

委員名單

• 系統預設2筆資料，

若超過請點選『增加

指導教授輸入框』。

Step 3. 輸入口試委員
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1. 請以『整篇論文』為一

檔上傳

2. 檔案上傳後，系統會自

動給予檔名編號

Step 4. 上傳PDF檔



Step 5. 確認檔案

有兩次確
認機會~



論文授權
AUTHORIZATION

論文公開的那一剎那，意味著在全球各地的使用者能

--即時閱讀你的作品

--瞭解這個領域在台灣最前端的研究方向

--得知淡江大學今年的學術發展成果



Q:授權學位論文給學校，學校會如何處理學生的著
作權？

學生授權其學位論文著作財產權給學校，學校第一要

務，便是充分保障學生的著作財產權，讓學生的智慧

不被盜版或濫用。第二，學將與數位內容產業進行產

學合作，將學生授權的著作進行數位加值營運，仿照

國外頂尖大學與資料庫產業合作的作法，進行國內外

學術推廣，讓學生知識成果帶動國內學術影響力之擴

散。



華藝Airiti Library

中國
香港、澳門

新加坡

台灣

英國、德國、法國

美國
(Harvard, Stanford, UCLA, 
Princeton, Berkeley, 
Oxford…等世界排名前10大
學)

日本南韓

全球500間以上學術機構使用

加拿大

澳洲



授權方式(論文全文檔)

1

2

從碩、博士論文資訊流通的角度，建議每位著作人都能同意授權公開
展示論文全文，提供線上遠距閱覽，從著作人的立場，若自己的碩、
博士論文能被廣為參考、引用，也是一種肯定。

從碩、博士論文資訊流通的角度，建議每位著作人都能同意授權公開
展示論文全文，提供線上遠距閱覽，從著作人的立場，若自己的碩、
博士論文能被廣為參考、引用，也是一種肯定。

有償授權

捐贈校務基金

權利金

本人領取
自訂公開日期填寫聯絡資訊

確認書目資料論文上傳



Step 6. 紙本論文授權



Step 7-1. 電子檔論文授權
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Step 7-2. 有償授權，本人領取權利金

請輸入您的
聯絡方式～



Step 8. 審核 or 暫存?

若選暫存，30
天內記得返回
系統提交審核!



記得按登出~
不然會一直停
留在暫存狀態
喔!

最後檢查!
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書寫的字體、行

距、字元大小不

在審核範圍喔！

請密切關注各系所與

教務處公告繳交畢業

論文的截止日期。
For more information

(02)2621-5656 # 2281



THANK YOU ~

Two roads diverged in a wood, and I-I 

took the one less traveled by, and that 

has made all the difference.

― Robert Frost 

(American Poet, 1874~1963)


