98學年度第2學期覺生紀念圖書館工讀申請表 
	系  級
	
	學  號
	
	性別
	
	姓  名
	

	E-Mail
	
	每週可工讀時數
	小 時/週

	戶籍地址
	郵遞區號　　 縣　　　 鄉鎮　    里　鄰　   路　 段　巷    號
(      )　　  市  　   區村　　　　　　　    街　　　 弄
	電  話        
	(手機)

	工
讀
單
位
	□ 採　編　組　□ 參考服務組　　　□ 非書資料組　　　□ 數位資訊組
□ 典藏閱覽組 (請選工作地點:□ 總館　　　□ 台北分館【台北校園】）　

□ 寒、暑假工讀 (有意願者請勾選)
＊如應徵單位額滿，願意至：□採編組 □典閱組 □參考組 □非書組 □數位組（可複選）

	個

人
簡
介
	專長：□美工            □網頁編輯與影像處理軟體    

      □電腦軟硬體安裝與維護
□語文：____________________________________

□其他：____________________________________
經歷：□曾在圖書館工讀，單位：______期間：________             
□曾任圖書館義工，單位：______期間：________
□曾擔任班級或社團幹部

配合事項：□能在期中考、期末考、週六、週日及夜間排班

□能工讀一年以上

□能刻苦耐勞、自動自發、不挑工作
	簡述個人特質、興趣、工作態度…等

	檢附資料
	□前一學期成績單影本1份
□國稅局低收入戶證明  □就學貸款證明  □全家國稅局收入114萬以下證明（擇一繳交）

	面談結果
	（由館員填寫）
	單簽
位
主
管名
	


　＊1.本申請表每人限填1張。 　 2.請繳交至第一志願之工讀單位。   3.工作項目見背面           
圖書館各組工讀生工作項目
	組別
	工作項目

	採　編　組
	1. 協助複本控制、書目查核

2. 圖書點收、驗收、郵件拆封

3. 圖書資料加工(貼書標、條碼、蓋書章…等) 

4. 外語圖書資料主題分析：日、法、西、俄、德文等資料的主題分析

5. 中西文圖書資料鍵檔、書目查核
6. 中文著者、標題權威檔之建立
7. 其他交辦事項

	數位資訊組
	1. 電子期刊、電子書之徵集與整理

2. 網頁編輯與影像處理
3. 簡易電腦設備檢修、定期清潔

4. 協助電子化資料之建置與管理

5. 支援圖書館服務系統程式設計與相關軟體測試

6. 其他交辦事項

	典藏閱覽組
	1. 圖書上磁、分類、細排、上架、讀架、整架、擦拭書架
2. 更換書標、補書、整理報紙
3. 閉館巡庫及有關工作

4. 詢問台及流通櫃台作業

5. 其他交辦事項

	參考服務組
	1. 電腦使用登記指導、列印問題處理、簡易電腦週邊維護及清潔

2. 參考書上架、讀架、整架、補書、擦拭書架、閉館巡庫及有關工作

3. 協助館際合作業務、徵集網路參考資源

4. 海報製作

5. 其他交辦事項

	非書資料組
	1. 資料之驗收、查核、上架、整架、擦拭書架、閉館巡庫及有關工作

2. 器材及週邊環境之維護

3. 支援流通櫃台作業

4. 協助期刊相關業務

5. 協助徵集歐盟(洲)網路相關資料

6. 其他交辦事項


                                                       表單編號：ALRX-Q03-004-FM01-01
